Pravidla pro vytváření žákovských prezentací
Ústní projev
Osnova:

1. Uvedení důvodu, proč je téma prezentováno (např. téma je uvedeno do kontextu s probíraným učivem, přednášející zmíní, čím bylo téma inspirováno...)

2. Seznámení s obsahem projevu (přednášející stručně seznámí posluchače s jednotlivými body – kapitolami prezentace)

3. Přednesení vlastního obsahu  

4. Závěrečné shrnutí, případně vlastní hodnocení (zda téma zaujalo a proč, případně otázky k diskusi)

5. Uvedení všech použitých zdrojů 

Forma:

1. Projev není čten, ale přednesen s pomocí osnovy či výpisků

2. Přednášející aktivně komunikuje s posluchači (např. klade otázky, cituje, uvádí příklady, používá tabuli, obrazový materiál…)

3. Přednášející mluví kultivovaným jazykem a vede svůj projev s ohledem na tvorbu poznámek ze strany posluchačů 

4. Přednášející používá takové pojmy, které je schopen vysvětlit

5. Přednášející dodrží limit stanovený pro prezentaci

Grafická stránka v PowerPointu či jiném prezentačním programu
1. Struktura prezentace dle pravidel pro vytváření ústních prezentací

a. Úvodní strana – název prezentace, jméno prezentujícího, datum vlastního výstupu před třídou (popř. místo, kde prezentace proběhne)

b. Správně uvedeny citace a zdroje dle normy ČSN ISO 690 

2. Písmo 

a. Dobře čitelné písmo, např. bezpatkové, velikost písma musí odpovídat vzdálenosti, ze které budou posluchači prezentaci sledovat

b. Pozor na čitelnost - sladit barvu pozadí a barvu písma, musí být kontrastní (např. červená a zelená – barvoslepí lidé neuvidí nic)

3. Grafická úprava

a. Využívat kvalitní a srozumitelné obrázky, grafy, schémata (1 obrázek je více než 1000 slov)

b. Jednotné grafické provedení na všech snímcích

4. Rozdělení obsahu do snímků

a. Jeden snímek – nejlépe jedna hlavní myšlenka

b. Na snímku nepoužívat věty ani souvětí – vše heslovitě v bodech

c. Na snímku maximálně 5 – 6 bodů

5. Efekty využívat jen smysluplně
Hodnoticí škála pro ústní projev (pouze orientační)

Vynikající

1. Výborný kontakt s posluchači

2. Řečníkův hlasový projev a smysl vystoupení jsou výjimečně čisté

3. Přednáší s takovým zaujetím a přesvědčením, že připoutá pozornost

4. Hlavní myšlenka zůstává po celou dobu jasná

5. Důkazy jsou přesvědčivé a příklady dobře zvolené

6. Řečníkova slovní zásoba je výrazově bohatá a originální

7. Nevyskytují se žádné chyby jazykové ani ve větné stavbě

8. Délka projevu je přiměřená a má spád

9. Projev je jasnou výzvou k diskusi

Výborný (cíl školy pro žáky 4. ročníků)

1. Dobrý kontakt s posluchači

2. Řečníkovi je dobře rozumět

3. Přednáší se zájmem a přesvědčivě

4. Hlavní myšlenka se neztrácí

5. Důkazy a příklady jsou dostatečné

6. Dobrá slovní zásoba

7. Jazyk a větná stavba jsou bez závažnějších chyb

8. Projev je přiměřeně dlouhý

Průměrný

1. Částečný kontakt s publikem s pokusy o jeho zapojení do tématu

2. Řečníkovi je místy špatně rozumět a občas ho není dobře slyšet

3. Přednáší přesvědčivé pouze místy a zaujetí se někdy vytrácí

4. Projev má nevýraznou hlavní myšlenku

5. Důkazy a příklady jsou použity pouze místy

6. Slovní zásoba není fádní

7. Vyskytují se jazykové chyby i chyby ve stavbě vět

8. Vystoupení dává smysl a jeho délka neunavuje

Začátečník

1. Chybí kontakt s posluchači a vzájemná interakce

2. Řečníkovi je špatně rozumět, není slyšet

3. Výklad je bez zaujetí a není přesvědčivý

4. Chybí hlavní myšlenka

5. Nejsou pokládány důkazy ani příklady

6. Slovní zásoba je chabá 

7. Časté chyby jazykové i ve větné stavbě

8. Délka projevu je příliš dlouhá, nebo naopak krátká a smysl vystoupení není jasný

Metodická část 

A/ POKYNY

1. Postupným nácvikem a osvojováním si pravidel pro žákovskou prezentaci rozvíjíme u žáků především kompetenci komunikativní, dále kompetenci k učení (např. rozvíjením schopnosti hodnocení a sebehodnocení daného výkonu) a kompetenci k podnikavosti.  Vyučující si rozvoj jednotlivých kompetencí zapracují do osnov svého předmětu v ŠVP.
2. Tato pravidla jsou závazná pro vyučující všech předmětů na GJKT.
3. Během studia každého předmětu bude žák hodnocen alespoň jednou za žákovskou prezentaci dle Pravidel pro žákovskou prezentaci.
4. Učitelé českého jazyka a literatury seznámí žáky s pravidly v 1. ročníku nejpozději do konce listopadu.
        B/ DOPORUČENÍ

1. Má-li být rozvoj dovednosti prezentovat efektivní, musí být součástí každého hodnocení míra naplnění osnovy a formy. V každé žákovské prezentaci by se tedy měly projevit všechny body obou částí.
2. Hodnocení osnovy a formy neznamená rezignaci na obsahovou stránku prezentace. Žák může být hodnocen např. dvěma známkami (známka za obsahovou stránku a známka za zvládnutí pravidel prezentace).
3. Aby byla rozvíjena schopnost hodnocení a sebehodnocení výkonu, je třeba zapojit do této činnosti žáky, a to co nejdříve. Malý rozsah osnovy i formy to dobře umožňuje. Část žáků může např. hodnotit osnovu, část formu a v krátkém časovém limitu tak lze docílit zapojení velkého počtu žáků.
4. Rozvoj těchto dovedností je zároveň dalším jednoduše formulovatelným cílem některých hodin. Hodnocení, jak byly cíle naplněny, se může objevovat např. v závěrečné fázi hodiny.
5. Hodnoticí škála pro ústní projev je pouze orientační. Každý učitel si ji může rozpracovat do vlastní klasifikační stupnice.
6. Standardem (cílem) je pro naši školu dosažení úrovně VÝBORNÝ ve 4. ročníku.
7. Jak bude hodnotit grafickou stránku prezentace, rozhodne každý učitel individuálně. Jako vodítko slouží Pravidla pro grafickou stránku prezentace v PowerPointu či jiném prezentačním programu, která umožňují jednotný náhled všech učitelů na tuto stránku prezentace.
